
 

 

 

 

  

УТВЕРЖДЁН 

Распоряжением  директора школы 

                      № 277        от    15.09.2014 г. 

                               

План  

подготовки и проведения в МОУ «Володарская средняя школа»  в 2014-2015 учебном году государственной итоговой аттестации  

по образовательным программам основного общего образования 

 

№ 

п/п 
Мероприятия 

Сроки проведения  

мероприятия 
Ответственные исполнители 

 Мероприятия в МОУ «Володарская средняя школа»  по подготовке к государственной итоговой аттестации 

 I. Мероприятия  по подготовке к государственной итоговой аттестации 

1. 1 1. Обеспечение участников государственной (итоговой) аттестации   

в IX классе учебно-тренировочными материалами, обучающими про 

граммами, методическими пособиями, информационными и рекламными 

 материалами. 

2. Использование Интернет – технологий, школьного сайта, электрон 

      ного дневника. 

      3. Оформление информационного стенда ГИА, обновление материалов. 

      4.  Оформление страницы школьного сайта «Государственная (итоговая) аттес 

тация»: 

 - анализ ГИА за предыдущий год; 

 - планы работы школы по подготовке к ГИА; 

 - индивидуальный план работы с каждым обучающимся педагога-предмет 

ника; 

 - аналитическая работа педагогов и администрации. 

В течение учебного 

года 

Горбунова Н.И. 
Громова О.А. 
Лепендина Т.И. 
Муравьѐва С.А. 
Дмитриева Л.Е. 
Крючкова А.Э. 

 

1.1. Разработка и утверждение плана-графика подготовки к государственной итоговой 

аттестации  

октябрь 2014 года Курзина С.Д., директор школы 

1.2. Подготовка документов  по проведению государственной итоговой аттестации  по графику  Курзина С.Д., директор школы 

1.3. Проведение педагогических советов по подготовке и проведению государственной 

итоговой аттестации  

по графику Курзина С.Д., директор школы 

1.4. Проведение заседаний методических объединений учителей-предметников по 

вопросам подготовки обучающихся к государственной итоговой аттестации  

октябрь 2014 года – 

май 2015 года 

Крючкова А.Э.,заместитель 

директора по УВР 



Муравьѐва С.А. 

1.5. Организация информирования обучающихся и их родителей (законных 

представителей) по вопросам организации и проведения государственной итоговой 

аттестации: 

- нормативные правовые и инструктивно-методические документы; 

- официальные источники информации, Интернет-ресурсы; 

- особенности подготовки выпускников к экзаменам в зависимости от формы 

проведения государственной итоговой аттестации; 

- сроки, место, порядок подачи заявлений на прохождение государственной 

итоговой аттестации (под роспись); 

- о порядке проведения  государственной итоговой аттестации, в том числе об 

основаниях для удаления с экзамена, изменения или аннулирования результатов 

экзаменов, о  порядке подачи апелляций, о времени и месте ознакомления с 

результатами экзаменов, а также о результатах экзаменов, полученных 

обучающимися (под роспись); 

- порядок аккредитации граждан в качестве общественных наблюдателей; 

- порядок получения и выдачи документов об образовании; 

- правила приема в организации среднего профессионального образования, 

профильные классы, классы с углубленным изучением отдельных предметов 

октябрь 2014 года – 

июнь 2015 года 

Курзина С.Д., директор школы 

1.6. Оформление информационных стендов по государственной итоговой аттестации 

(систематическое обновление) 

октябрь 2014 года - 

июнь 2015 года 

Крючкова А.Э., зам. 

директора школы по УВР 

1.7. Проведение инструктажей с обучающимися по вопросам: 

- процедуры проведения экзаменов; 

- заполнения экзаменационных бланков ответов; 

- подачи и рассмотрения апелляций 

ноябрь 2014 года – 

май 2015 года 

Крючкова А.Э., зам. 

директора школы по УВР  

1.8. Организация внутришкольного контроля по подготовке к государственной 

итоговой аттестации  

по графику 

образовательной 

организации 

Крючкова А.Э., зам. 

директора школы по УВР 

1.9. Прием заявлений на участие в государственной итоговой аттестации по учебным 

предметам, не включенным в список обязательных 

15 февраля - 01 марта 

2015 года 

Крючкова А.Э., зам. 

директора школы по УВР 

1.10.  Психологическое сопровождение обучающихся - участников государственной 

итоговой аттестации  

октябрь 2014 года – 

июнь 2015 года 

Крючкова А.Э., зам. 

директора школы по УВР 

Классные руководители 

1.11.  Организация доставки участников экзаменов в пункты проведения экзаменов в 

соответствии с организационно-территориальной схемой проведения 

государственной итоговой аттестации  

апрель-июнь 

2015 года 

Курзина С.Д. директор школы 

1.12.  Организация работы по привлечению граждан, желающих быть аккредитованными 

в качестве общественных наблюдателей 

январь – февраль 2015 

года 

Комитет ОМСУ,  

директор школы Курзина С.Д. 



 2. Формирование нормативного правового обеспечения ГИА   

2.1 1.Принятие проблемно-ориентированного анализа ГИА  2013-2014уч. года на 

педагогическом совете. 

2.Назначение ответственного за ведение школьного сайта. 

сентябрь Крючкова А.Э. 

2.3 1. Утверждение индивидуальных планов работы учителей-предметников по 

подготовке учащихся к ГИА  в IX классе. 

2. Подготовка тематических стендов.  

3. Назначение ответственного за подготовку к ГИА. 

октябрь Учителя-предметники, 

Крючкова А.Э. 

2.4 1. Приказы о назначении ответственных: 

- за создание базы данных на выпускников, 

- за учѐт ознакомления выпускников с результатами ГИА, 

- за ведение необходимой документации. 

октябрь Курзина С.Д. 

2.5 1. Подготовка базы данных по ОУ для проведения ГИА в IX классе. 

2. Сбор копий паспортов учащихся 9 класса. 

Сентябрь, классные Крючкова А.Э., классный 

руководитель 

2.6 1. Оформление протокола родительского собрания и листа ознакомления с 

информацией о проведении ГИА в IX классе. 

январь    Классный руководитель 

2.7 1. Справка о результатах проведения внутришкольной работы по подготовке к 

ГИА в IX классе. 

2. Определение учащихся, которые будут проходить ГИА  в IX классе в щадящем 

режиме. 

январь Крючкова А.Э. 

2.8 1. Формирование  списков участников экзаменационных испытаний по выбору. февраль Крючкова А.Э. 

2.9 1. Приказ о допуске учащихся 9 классов к сдаче ГИА. май Курзина С.Д. 

2.1

0 

1. Подготовка справки о качестве проведения и результатах ГИА  в IX классе. 

2. Формирование отчѐтов по результатам ГИА  в IX классе. 

3. Планирование работы на следующий год. 

июнь Крючкова А.Э. 

 3. Информационное обеспечение процедуры ГИА через различные формы 

работы. 

 

  

3.1 1.Индивидуальное консультирование и информирование по вопросам ГИА  в IX 

классе. 

2. Родительское собрание 

октябрь - ноябрь Крючкова А.Э. 

 

Муравьева С.А. 

3.2  1. Информирование о ходе подготовки учащихся к ГИА  в IX классе. 

 2. Инструкция по оказанию помощи и контролю при  подготовке детей к ГИА в IX 

классе. 

Консультации психолога, учителей-предметников. 

декабрь Крючкова А.Э. 

. 

3.3  1. Ознакомление с результатами пробных репетиционных работ в рамках школы. январь Крючкова А.Э. 

3.4 1. Консультации «Психологическая готовность учащихся к ГИА». 

2. День открытых дверей «Готовимся к ГИА». 

февраль Исакова В.А. 

Учителя – предметники 



3. Памятка для родителей «Об особенностях проведения ГИА в 2015 году». 

4. Информирование родителей о проведении пробных экзаменов 

5.Размещение информации на сайте школы, в электронном дневнике. 

 

3.5 1. Индивидуальные и групповые консультации по оказанию помощи и контролю 

при подготовке к ГИА. 

2. Родительское собрание «Нормативные документы по ГИА по новой форме в IX 

классе в 2013-2014 учебном  году» 

март Муравьева С.А., 

Лепендина Т.И. 
 

3.6 Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам подготовки и 

проведения ГИА в IX классе. 

апрель- май Учителя-предметники 

3.7 Публикация на школьном сайте следующей информации:   декабрь 2014 года – 

июль 2015 года 

Дмитриева Л.Е., 

ответственная за сайт 

 о сроках и местах подачи заявлений на прохождение государственной итоговой 

аттестации по учебным предметам, не включенным в список обязательных 

до 31 декабря 

2014 года 

Дмитриева Л.Е., 

ответственная за сайт 

 о сроках проведения государственной итоговой аттестации до 01 апреля 

2015 года 

Дмитриева Л.Е., 

ответственная за сайт 

 о сроках, месте и порядке подачи и рассмотрения апелляций  до 20 апреля 

2015 года 

Дмитриева Л.Е., 

ответственная за сайт 

 о сроках, месте и порядке информирования о результатах государственной 

итоговой аттестации  

до 20 апреля 

2015 года 

Дмитриева Л.Е., 

ответственная за сайт 

 о сроках приема документов на аккредитацию граждан в качестве общественных 

наблюдателей при проведении государственной итоговой аттестации и 

рассмотрении апелляций 

до 01 марта 2015 года Дмитриева Л.Е., 

ответственная за сайт 

3.8. Обеспечение ознакомления обучающихся с результатами государственной 

итоговой аттестации  

май-июнь 2015 года Курзина С.Д., директор школы 

 4.Организационно-технологическое обеспечение процедуры ГИА.   

4.1 1. Прохождение педагогами курсов повышения квалификации по предметам. 

2. Посещение семинаров, практических занятий по подготовке к ГИА в районе и 

на базе ЛОИРО. 

в теч. года Крючкова А.Э. 

4.2  1.Изучение структуры подготовки к ГИА в IX классе по предметам. сентябрь Крючкова А.Э. 

Учителя-предметники  

4.3 1. Анализ типичных ошибок учащихся при сдаче ГИА по  в IX классе в 2014г.  

2. Планирование работы по подготовке учащихся к ГИА в IX классе на уроках. 

3. Работа с классным руководителем: 

- контроль успеваемости и посещаемости учащихся; 

- рекомендации по психологическим особенностям учащихся 9 класса; 

- анкетирование; 

- работа с группой риска. 

4. Разработка и формирование пакета рекомендаций для учителей-предметников 

сентябрь Крючкова А.Э. 

Учителя- предметники 

 
 
 
 
 

Руководители ШМО, РМО 



по вопросам подготовки к ГИА в IX классе. 
 

4.4 1.Работа с классным руководителем по изучению индивидуальных особенностей 

учащихся с целью выработки оптимальной стратегии подготовки к экзаменам ГИА 

в IX классе.  

2.  Разработка планов работы с учащимися группы риска. 

октябрь Крючкова А.Э. 

 

 

Учителя-предметники 

4.5 Семинары по вопросам подготовки учащихся к ГИА  в IX классе: 

  - Организация и технология проведения ГИА в IX классе. 

 - Обзор текущей информации по ГИА в IX классе. 

ноябрь - декабрь Крючкова А.Э.  

4.6 1. Изучение нормативных документов по организации ГИА по новой форме в IX 

классе в 2014-2015учебном году. 

2. Совещание при директоре: О нормативной базе  в части проведения ГИА, о 

проведении репетиционного тестирования по русскому языку и математике. 
  

сентябрь- апрель Крючкова А.Э. 
 

4.7 1.Подготовка к проведению репетиционных экзаменов с учащимися 9 классов в 

рамках школы. 

2.Участие в пробных экзаменах на базе школ г. Луги. 

3. Составление списков учащихся 9 классов для сдачи ГИА в IX классе. 

февраль Крючкова А.Э. 

4.8 1.Контроль подготовки к ГИА в IX классе. 

2. Совещание при директоре «Состояние работы по подготовке учащихся к 

итоговой аттестации». 

3. Информационная работа с учителями-предметниками и классными 

руководителями. 

март-май  

 Крючкова А.Э. 
 

 5. Методическое обеспечение процедуры ГИА   

5.1 1. Методобъединение «Итоги ГИА в 2013-2014 уч. году. Организация и 

проведение ГИА в IX классе в 2014-2015 учебном году. Изменения в содержании 

КИМов.» (анализ работ в 2013-2014уч. году, варианты тестовых материалов по  

различным предметам, изменения в структуре тестов). 

2. Формирование школьной рабочей группы по организации ГИА в IX классе, 

распределение обязанностей. 

3. Составление и утверждение плана подготовки и проведения ГИА  в IX классе. 

4. Составление графика консультаций учителей-предметников по подготовке к 

ГИА 

5. Выявление группы риска. 

сентябрь Муравьѐва С.А. 

Крючкова А.Э. 

5.1 1. Административное совещание «Результаты проведения ГИА в IX классе в 2013-

2014 учебном году. Проблемы и перспективы». 

2. Совещание при завуче: «Итоги контрольных работ по повторению. Работа с 

группой риска.» 

3. Методическое объединение «Применение дистанционных технологий при 

октябрь Курзина С.Д. 

Муравьѐва С.А. 



подготовке к ГИА». 

4. Предварительные списки экзаменов по выбору. 

5.2 1. Оформление школьного стенда «Готовимся к ГИА». Стенды в кабинетах 

учителей – предметников. 

2. Посещение уроков по подготовке к ГИА администрацией и их последующий 

анализ. 

3. Инструктивно-методическая работа с классными руководителями, учителями, 

учащимися, родителями о целях и технологии проведения ГИА, об использовании 

Интернет-ресурсов по подготовке учащихся к ГИА. 

ноябрь Учителя-предметники 

Крючкова А.Э.. 

5.3 1. Подготовка материалов для проведения пробного внутришкольного ГИА 

(бланки, тесты). 

2.  Проведение диагностических работ, анализ результатов. 
  

декабрь- 

март 

Крючкова А.Э. 

5.4. 1. Обсуждение результатов диагностических работ на ШМО. 

2. Проверка системности ведения консультаций и индивидуальной работы по 

подготовке к ГИА.  

3. Анализ анкетирования и выработка рекомендаций учителям-предметникам и 

классным руководителям. 

  январь Муравьѐва С.А., 

учителя- предметники и 

классные руководители 

5.5 1. Собеседование при зам. директора по УВР «Результаты работы школьных МО 

по подготовке и проведению ГИА в IX классе». 

2. Участие в пробных экзаменах. 

3.Создание базы данных на выпускников. 

февраль Крючкова А.Э. 

5.6 1.Методобъединение «Анализ уровня подготовки школы к проведению ГИА» 

2.Анализ работы педагогов с «группой риска». 

3. Организация системы повторения материала – собеседование при зам. директора 

по УВР. 

март Муравьѐва С.А. 

Крючкова А.Э. 

5.7 1.Индивидуальные консультации для педагогов, учащихся и их родителей по 

вопросам подготовки и проведения ГИА в IX классе. 

апрель Курзина С.Д. 

5.8 1. Подготовка графика проведения консультаций к экзаменам и графика экзаменов 

для учащихся. 

2.Организационные мероприятия. 

май Крючкова А.Э. 

5.9 1.Участие в экзаменах. 

2.Анализ результатов ГИА. 

июнь Крючкова А.Э. 

 6. Контроль выполнения мероприятий по подготовке к ГИА   

6.1 1. Организация работы по подготовке к экзаменам в 9 классах. 

2. Организация работы с учащимися группы риска и их семьями. 

ноябрь-декабрь 

 

в течение года 

Крючкова А.Э. 

 

Учителя-предметники 

6.2  1. Обеспечение необходимых условий для активного использования на уроках в течение года администрация 



ИКТ.  

2. Осуществление дифференцированного подхода на уроках к учащимся группы 

учебного риска. 

 

учителя-предметники 

6.3 Проведение и анализ диагностических контрольных   работ. в течение года зам. дир. по УВР 

Крючкова А.Э. учителя-

предметники 

6.4 Формирование у учащихся умений и навыков работы с КИМами, бланками. в течение года учителя-предметники 

6.5 1. Формы работы учителей-предметников по контролю качества подготовки к ГИА  

2. Работа классного руководителя с родителями по вопросу итоговой аттестации 

учащихся. 

в течение года администрация 

 

 

Крючкова А.Э. 

6.6 1. Анализ уровня подготовленности участников образовательного процесса к 

государственной  (итоговой) аттестации (9 кл.): 

- о результатах проведения пробного тестирования; 

- о результатах проведения промежуточного контроля знаний выпускников 9 

класса; 

- о результатах проведения диагностических работ по математике и русскому 

языку. 

2. Организация ГИА. 

апрель зам. дир. по УВР 

Крючкова А.Э. 

6.7 1. Организация консультаций к экзаменам. 

2. Состояние работы по подготовке к итоговой аттестации учащихся 9 классов. 

в течение года 

май 

зам. дир. по УВР 

Крючкова А.Э. 

6.8 Контроль деятельности учителей-предметников по подготовке учащихся к ГИА. 

Посещение уроков с целью мониторинга системы повторения учебного материала. 

в течение года администрация 

6.9 Состояние ведения классного журнала 9 класса. октябрь, январь, март, 

май 

зам. дир. по УВР 

Крючкова А.Э. 

6.1

0 

Подготовка информационных стендов в учебных кабинетах для учащихся «В 

помощь выпускнику при подготовке к ГИА». 

декабрь, февраль, 

апрель 

Учителя-предметники 

6.1

1 

Состояние выполнения тематического планирования учителей-предметников по 

подготовке выпускников к ГИА. 

январь, май администрация 

6.1

2 

Анализ результатов ГИА (анализ качества подготовки выпускников, уровень 

профессиональной компетентности педагогов).  

июнь администрация 

6.1

3 

1. Организация работы по подготовке к экзаменам в 9 классах. 

2. Организация работы с учащимися группы риска и их семьями. 

ноябрь-декабрь 

 

в течение года 

Крючкова А.Э. 

 

Учителя-предметники 

 7.Организационные мероприятия в образовательных учреждениях   

7.1 1. Посещение консультаций по русскому языку и математике, индивидуальных 

занятий 

2. Участие в репетиционных экзаменах. 

в течение учебного 

года 

Крючкова А.Э. 

Курзина С.Д 

Лепендина Т.И. 



3. Участие в компьютерном и дистанционном тестировании, в дистанционных 

курсах и олимпиадах. 

4. Проведение тренировочных и диагностических работ по русскому языку и 

математике (Статград) 

Муравьева СА 
 

. 

7.2 1.Ознакомление с результатами ГИА в IX классе прошлого года, типичными 

ошибками. 

2.Включение в учебный план 9 класса практических курсов по подготовке к ГИА 

по русскому языку и математике. 

3.Составление графика консультаций, индивидуальных занятий  

сентябрь Крючкова А.Э. 

 

7.3 1. Индивидуальное консультирование   учащихся. октябрь Учителя-предметники 

7.4 1. Работа с заданиями различной сложности. 

2. Семинар - практикум «Работа с бланками: типичные ошибки при заполнении 

бланков». 

ноябрь Учителя-предметники 

Громова О.А. Исакова В.А. 

7.5  1. Изучение нормативных документов по проведению ГИА в 2014-2015 учебном 

году. 

2.  Диагностические работы на базе школы, района с последующим анализом 

ошибок. 
 

январь Крючкова А.Э. 
 

7.6 1. Индивидуальные консультации учителей-предметников по подготовке к ГИА в 

IX классе. 

2. Индивидуальные и групповые занятия классного руководителя «Как справиться 

со стрессом. Психологический практикум». 

3. Сбор заявлений учащихся 9 класса на экзамены по выбору. 

февраль Муравьева С.А., Лепендина 

Т.И.. 

 

7.7 1. Психологический тренинг  

2. Индивидуальные рекомендации педагогов  учащимся по подготовке к ГИА в IX 

классе. 

3. Индивидуальные и групповые занятия классного руководителя «Построение 

режима дня во время подготовки к экзаменам с учѐтом индивидуальных 

особенностей». 

март Муравьева С.А., Лепендина 

Т.И. 

7.8 1. Проведение    пробных репетиционных работ. 

2. Рекомендации учителей-предметников по подготовке к ГИА в IX классе. 

апрель Крючкова А.Э. 

Учителя - предметники 

 

7.9 1. Психологическая подготовка к ГИА в IX классе. 

2. Индивидуальное консультирование учащихся. 

3. Работа с заданиями различной сложности, в т.ч. заданиями  части «С». 

4. Практические занятия  по заполнению бланков ответов. 

май Исакова В.А. 

Учителя-предметники  

 

 8.Мониторинг выполнения мероприятий по подготовке к государственной итоговой аттестации 

8.1 Мониторинг качества знаний обучающихся : проведение тренировочных 

тестирований по технологиям и материалам, аналогичным материалам 

по графику Зам. директора по УВР 

Крючкова А.Э. 



государственной итоговой аттестации  

      9..Проведение государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования 

9.1 Проведение заседаний  экзаменационных  комиссий май-июнь Новикова Т.А., председатель 

экзаменационной комиссии 

9.2 Прием экзаменационных материалов в пунктах проведения экзаменов май 2015 года - июнь 

2015 года 

Новикова Т.А., председатель 

экзаменационной комиссии 

9.3 Проведение экзаменов согласно утвержденному расписанию апрель - июнь 2015 

года 

Новикова Т.А., председатель 

экзаменационной комиссии 

9.4 Проверка   экзаменационных работ участников государственной итоговой 

аттестации 

май - июнь 2015 года председатели и члены 

предметных комиссий 

 10. Анализ и подведение итогов государственной итоговой аттестации в 2015 году 

10.

1 

Обобщение и анализ информации, отчѐт  по результатам государственной 

итоговой аттестации  

июнь 2015 года Крючкова А.Э., зам. 

директора школы по УВР 

 

 


