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1.Общие сведения 

 

 Год основания библиотеки- 1985. 

 Библиотека расположена на 1-м этаже здания школы. 

 Общая площадь – 70,2 м2. 

 Наличие специального помещения, отведенного под библиотеку: нет. 

 Наличие читального зала: совмещен с абонементом. 

 Наличие книгохранилища для учебного фонда: нет. 

 Пол деревянный. 

 Стены окрашены светлой краской. 

 Потолок покрыт мелом. 

 Освещение - люминисцентное. Светильники расположены в 2 ряда (1 ряд 6 

шт.*2= 12 шт.)   

 В помещении библиотеки расположены 3 окна 

 Температурный режим воздуха в кабинете составляет 18-20 С 

 Оконные рамы и двери, окрашенные в белый цвет. Дверь библиотеки – 

деревянная. 

 Электроснабжение кабинета выполнено в соответствии с требованиями 

ГОСТ 28139-89 и ПУЭ. 

 

 

 

 

 

2.График работы библиотеки: 

 

Понедельник – пятница с 8.30 до 12.30 

(выдача книг и учебников с 9.00 до 12.00) 

 

4.Сведения о фонде  

 

4.1.Общий фонд библиотеки  -10482 экз.   

4.2.Основной фонд  - 7744 экз.   

4.3.Библиотечный фонд расстановлен в соответствии с библиотечно-

библиографической классификацией  

4.4.Брошюр - 130 экз. 

4.5.Учебный фонд библиотеки -  2738  экз.   

    4.6.Учебный фонд расстановлен по классам.  

 

5.Справочно-библиографический аппарат библиотеки  

 

5.1.Электронный  каталог основного фонда  - в разработке     

5.3. Электронный  каталог учебной литературы – в разработке 

  

6.Наличие нормативных документов: 



 

6.1Положение о библиотеке, правила пользования библиотекой  

6.2.Федеральный закон РФ о библиотечном деле от 29.12.94 № 78-ФЗ-7 

6.3.Паспорт библиотеки  

6.4.Правила техники безопасности  

6.5.План работы библиотеки 

6.6.Инструкция о сохранности библиотечного фонда 

6.7.Должностная инструкция  библиотекаря   

6.8.Дневник работы библиотеки 

6.9.Отчеты о работе библиотеки 

6.10. Акты о проверке библиотечного фонда на наличие экстремистской  

литературы 

 

7.Документы основного фонда: 

 

7.1.Книга суммарного учета основного фонда  

7.2.Таблицы ББК 

7.3.Инвентарные книги -5 . 

7.4.Тетрадь учета книг, принятых от читателей, взамен утерянных  

    7.5.Папка с актами об исключении из основного фонда литературы 

    7.6.Акты, накладные, счета о приеме в библиотеку литературы 

7.7.Читательские формуляры 

 

8. Документы учебного фонда: 

 

8.1.Перечень учебных изданий, рекомендованных и допущенных МО РФ на 

2014-15 учебный год 

8.2..Книга суммарного учета учебного фонда  

     8.3.Папка с актами об исключении из фонда учебников 

     8.4.Акты, накладные, счета о приеме в библиотеку учебников 

                                                       

9.Основные функции библиотеки: 

 

9.1.Образовательная 

      9.2 Информационная 

      9.3.Культурная 

10.Услуги, оказываемые библиотекой: 

   10.1. Обслуживание читателей на абонементе и в читальном зале. 

   10.2. Оказание справочно-библиографической помощи:      

       – выполнение тематических справок; 

       – тематический подбор литературы; 

       – составление информационных списков поступившей литературы; 



   10.3. Оформление тематических книжных выставок. 

   10.4. Проведение  мероприятий по плану работы библиотеки. 

11.Виды массовых мероприятий: 

Оформление тематических книжных выставок, 

информационных стендов, 

проведение конкурсов рисунков и плакатов к  праздникам,  

экскурсии: в библиотеку, краеведческий музей, по местам боевой славы, 

библиотечные уроки. 

12.Индивидуальная работа с читателями 

12.1. Виды индивидуальной работы (с указанием количества) - 4     

 обслуживание на абонементе,  

 поиск информации  в Интернете,  

 в справочной литературе,  

  беседа при записи читателей в библиотеку,  беседа при выдачи книги 

читателю, беседа при  возврате книги в библиотеку читателем. 

 

13.Опись имущества библиотеки 

 

№ 

п/п 

Наименование имущества количество 

1. Библиотечная кафедра 1 

2. Стеллажи книжные 34 

3. Компьютер 2 

4. Рабочий стол 2 

5. Столы 4 

6. Стулья 12 

7. Шкаф – тумбочка 1 

8.   

 

 


